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填 写 要 求

为了加强教学质量监控，完善教师教学过程记录，进一步提高教学管理工作效率，每学期结束前教师应根据本人的教学情况，认真填写《教师教学工作记录册》目录所列的各项材料，并按时交至二级学院教学办公室。
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有关说明

1.教学任务书由二级学院发给各位老师。

2.授课计划、本科实开实验项目信息统计表、课程设计任务书、教研活动记录、课程总结等表格可从教学质量管理办公室主页“教师教学工作记录册”文件包中下载。

3.作业登记表、考勤登记表、平时成绩登记表、试卷分析可从教务管理系统下载。
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