体育补课申请表

	姓名
	
	学号
	

	所选课程
	
	联系电话
	

	补

课

原

因
	□请假补课
	□旷课补课

	请

假

单

粘

贴

栏
	

	任课老师审核签名
	
	体育部审核盖章
	

	补课时间
	
	补课或执勤教师签名
	


（1）补课流程：下载补课申请表并根据要求填写，凡请病、事假的须附请假单；教师核实并登记相应情况后签名（旷课补课或请假补课）；学生持有教师签字的补课申请表敲章（临港校区周二下午到体育馆183室、闵行校区周二下午到体育文化艺术中心三楼教师办公室）。

（2）持补课申请表补课，必须到相同课程处并得到任课教师允许方可补课，或到课外锻炼时段有考勤的相应俱乐部或运动场地自主锻炼80分钟完成补课。
（3）每周只能补课一次（有体育课的当天不能补），因计算机默认一周不超过两节体育课。如既有体育课又有重修的学生补课须凭补课单找数据管理教师手工录入。

（3）若课外锻炼时段补课请在开始和结束时提醒执勤老师把考勤机调到体育课考勤时段；临港校区可参加球类活动补课；闵行校区课外锻炼补课需自带器材在田径场运动或进行健康跑，周一、周三参加羽毛球、乒乓球俱乐部活动亦可。
（4）执勤教师确认考勤有效补课结束。补课表自行保管，如一周后没有查到考勤记录凭补课单到数据库管理老师处手工添加。如对考勤有疑问可先咨询任课教师，如任课教师不能解决则临港校区学生请在周二下午1：00——3:30到临港体育馆183室，闵行校区学生请在周二下午1:00——3:00到体育文化艺术中心三楼办公室找蔡老师核对。
